
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WALIKOTA KUPANG 
 

KEPUTUSAN 

KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA/ 

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) UTAMA  

KOTA KUPANG 

 NOMOR: KOMINFO.14.a/KEP/VII/2025 
 

 
TENTANG 

 
PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP) 

PEMERINTAH KOTA KUPANG   

TAHUN ANGGARAN 2025, 
 

KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 

 KOTA KUPANG, 

 

Menimbang : a.  bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 2, Pasal 7 dan Pasal 17 

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan 

Informasi Publik yang mengatur mengenai kewajiban Badan 

Publik untuk mengumumkan dan menyediakan Informasi 

Publik; 

b. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 7 ayat 4 dan Pasal 13 

Peraturan Komisi Informasi Republik Indonesia Tentang 

Standar Layanan Informasi Publik mengenai PPID Utama 

bertanggungjawab melaksanakan Layanan Informasi Publik 

termasuk merumuskan Daftar Informasi Publik; 

c. bahwa pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a 

dan huruf b, maka perlu menetapkan Keputusan Kepala 

Dinas Komunikasi dan Informatika selaku PPID Utama 

tentang Penetapan dan pemutakhiran Daftar Informasi 

Publik di Lingkungan Dinas Komunikasi dan Informatika 

Pemerintah Kota Kupang; 

 

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1996 tentang Pembentukan 

Kotamadya Daerah Tingkat II Kupang (Lembaran Negara 

P E M E R I N T A H  K O T A  K U P A N G  

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 
Jl. Veteran No. 2, Kelurahan Pasir Panjang, Kecamatan Kota Lama Kota Kupang 

Provinsi Nusa Tenggara Timur 
e-mail : diskominfo@kupangkota.go.id 

Website : www.kupangkota.go.id 

 

mailto:diskominfo@kupangkota.go.id
http://www.kupangkota.go.id/


 

 

Republik Indonesia Tahun 1996 Nomor 43, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3633); 

2. Undang-Undang Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5038); 

3. Undang-undang Nomor 25 tahun 2009 tentang Pelayanan 

Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 

Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5038); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi publik (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran 

Negara nomor 5149); 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang 

Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi 

Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 157); 

6. Peraturan Komisi Informasi Republik Indonesia Nomor 1 

Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik; 

7. Peraturan Daerah Kota Kupang Nomor 13 Tahun 2016 

tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota 

Kupang (Lembaran Daerah Kota Kupang Tahun 2016 Nomor 

13, Tambahan Lembaran Daerah Kota Kupang Nomor 273) 

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan 

Peraturan Daerah Kota Kupang Nomor 6 Tahun 2019 tentang 

Perubahan Kedua Atas Peraturan Daerah Kota Kupang 

Nomor 13 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 

Perangkat Daerah Kota Kupang (Lembaran Daerah Kota 

Kupang Tahun 2019 Nomor 06, Tambahan Lembaran Daerah 

Kota Kupang Nomor 285); 

8. Peraturan Walikota Kupang Nomor 31 Tahun 2022 tentang 

Pedoman Pengelolaan Informasi Dan Dokumentasi Di 

Lingkungan Pemerintah Kota Kupang; 



 

 

9. Keputusan Walikota Kupang Nomor 53/KEP/HK/2022 tentang 

Penetapan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 

Utama dan Pembantu Di Lingkup Pemerintah Kota Kupang; 

 

 

 

MEMUTUSKAN :  

Menetapkan  : KEPUTUSAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN 

DOKUMENTASI (PPID) UTAMA KOTA KUPANG TENTANG 

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH KOTA KUPANG. 

KESATU : Penetapan Daftar Informasi Publik di lingkungan Pemerintah 

Kota Kupang Tahun 2025 sebagaimana tercantum dalam 

lampiran keputusan ini; 

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 

 
 

 
Ditetapkan di Kupang, 

Pada tanggal 7 Juli 2025 
 
Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kota Kupang, 

 

 
 

 
 
ARIANTJE M. BAUN, SE, M.Si. 

Pembina Utama Muda 
NIP. 19700427 199703 2 004 

 

 

 

Tembusan, disampaikan kepada Yth : 
1. Walikota Kupang di Kupang (Sebagai Laporan); 

2. Inspektur Inspektorat Daerah Kota Kupang di Kupang; 
3. Yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan sebagaimana mestinya. 

 

Paraf Hierarki 

Sekretaris Dinas Komunikasi dan Informatika Kota Kupang  

Kepala Bidang Pengelolaan Layanan Informasi Publik  

Analis Kebijakan Sub Koordinator Substansi Pengelolaan Informasi Publik  

 

 



LAMPIRAN

KEPUTUSAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI UTAMA KOTA KUPANG

: NOMOR         KOMINFO.14.a/KEP/VII/2025

: TANGGAL    07 JULI 2025

: TENTANG     DAFTAR INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA KUPANG

Wajib 

Diumumkan 

Secara Berkala

Wajib 

Diumumkan 

Serta Merta

Wajib 

Diumumkan 

Setiap Saat

Informasi Yang 

Dikecualikan

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

A.

1 Informasi tentang profil badan publik 1 Informasi tentang kedudukan atau domisili, ruang 

lingkup kegiatan, maksud dan tujuan, tugas 

pokok dan fungsi;

PPID PPID Utama 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

2 Struktur Organisasi 

2 1 Nama program dan kegiatan setiap bidang PPID PPID Utama Selama 

2 Penanggungjawab pelaksana program dan 

kegiatan serta nomor telepon dan/ atau alamat 

yang dapat dihubungi

Berlaku

3 Target dan/ atau capaian program dan kegiatan

4 Jadwal pelaksanaan program dan kegiatan

5 Anggaran program dan kegiatan yang meliputi 

sumber dan jumlah

6 Agenda penting terkait pelaksanaan tugas

7 Informasi khusus yang berkaitan langsung

dengan hak-hak masyarakat

3 Informasi tentang kinerja dalam lingkup 

badan publik berupa narasi realisasi program 

dan kegiatan yang telah maupun sedang 

dijalankan

PPID Utama 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

4 Informasi	tentang laporan keuangan 1 Rencana dan Laporan Realisasi Anggaran

2 Neraca

3 Laporan arus kas dan catatan atas laporan 

keuangan yang disusun sesuai dengan standar

4 Daftar Aset dan Investasi

5 Ringkasan akses Informasi

Publik

PPID Utama PPID Utama 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

6 Ringkasan tentang peraturan, keputusan, 

dan/atau kebijakan yang mengikat dan/atau 

berdampak bagi publik yang dikeluarkan oleh 

Badan Publik

1 Daftar rancangan dan tahap pembentukan 

peraturan perundang-undangan, keputusan, 

dan/atau kebijakan yang sedang dalam proses 

pembuatan

Bagian Hukum Bagian Hukum 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

2 Daftar peraturan perundang- undangan, 

keoutusan, dan/atau kebijakan yang telah 

disahkan / ditetapkan.

7 Informasi tentang hak dan tata cara 

memperoleh Informasi Publik, serta tata cara 

pengajuan keberatan serta proses 

penyelesaian sengketa Informasi Publik 

berikut pihak- pihak yang bertanggungjawab 

yang dapat dihubungi

PPID Utama PPID Utama 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

Bentuk 

Informasi Yang 

Tersedia

Informasi

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

lnformasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara berkala

Ringkasan informasi tentang program 

dan/atau kegiatan yang sedang dijalankan 

dalam lingkungan badan publik

2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat / Unit / 

Satker yang 

Menguasai 

Informasi

Penanggung 

Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan 

Informasi

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi

Ringkasan  laporan  akses informasi publik atas 

permintaan permohonan informasi

Ringkasan informasi tentang hak dan tata cara 

memperoleh Informasi Publik, serta tata cara 

pengajuan keberatan serta proses penyelesaian 

sengketa Informasi Publik berikut pihak-pihak yang 

bertanggungjawab yang dapat dihubungi

Ringkasan informasi tentang kinerja dalam lingkup 

badan publik beru pa narasai relisasi program dan 

kegiatan yang telah maupun sedang dijalankan

PPID Utama / 

BPKAD

BPKAD 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku



Wajib 

Diumumkan 

Secara Berkala

Wajib 

Diumumkan 

Serta Merta

Wajib 

Diumumkan 

Setiap Saat

Informasi Yang 

Dikecualikan

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Bentuk 

Informasi Yang 

Tersedia

Informasi

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat / Unit / 

Satker yang 

Menguasai 

Informasi

Penanggung 

Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan 

Informasi

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi

Informasi tentang tata cara pengaduan 

penyalahgunaan wewenang atau pelanggaran 

yang dilakukan baik oleh pejabat Badan 

Publik maupun pihak yang mendapatkan izin 

atau perjanjian kerja dari Badan Publik yang 

bersangkutan

PPID Utama PPID Utama 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

Informasi tentang pengumuman pengadaan 

barang dan jasa sesuai dengan peraturan 

perundang- undangan terkait

Bagian 

Pengadaan 

Barang dan 

Jasa

Bagian 

Pengadaan 

Barang dan Jasa

2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

Informasi tentang prosedur peringatan dini 

dan prosedur evakuasi keadaan darurat di 

setiap kantor Badan Publik

PPID utama/ 

Dinas Damkar

Dinas Damkar 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

B.

11 Informasi tentang bencana alam seperti 

kekeringan, kebakaran hutan karena faktor 

alam, hama penyakit tanaman, epidemik, 

wabah, kejadian luar biasa, kejadian antariksa 

atau benda-benda angkasa

PPID

Utama/ Dinas 

Damkar dan 

Penanggul- 

angan Bencana/ 

Dinas 

Kesehatan

Dlnas Damkar 

dan Penanggula

nan Bencana/ 

Dinas Kesehatan

2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

12 Informasi tentang keadaan bencana non-alam 

seperti kegagalan industri atau teknologi, 

dampak industri, ledakan nuklir, pencemaran 

lingkungan dan kegiatan keantariksaan

PPID

Utama/ Dinas 

Damkar 

Dinas Damkar 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

13 Bencana sosial seperti kerusuhan sosial, 

konflik sosial antar kelompok atau antar 

komunitas masyarakat dan teror

PPID

Utama / 

Kesbangpol

Kesbangpol 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

14 Informasi tentang jenis, persebaran dan 

daerah yang menjadi sumber penyakit yang 

berpotensi menular

PPID

Utama/ Dinas 

Kesehatan

Dinas Kesehatan 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

15 Informasi tentang racun pada bahan makanan 

yang dikonsumsi oleh masyarakat

PPID

Utama/ Dinas 

Kesehatan

Dinas Kesehatan 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

16 Informasi tentang rencana gangguan terhadap 

utilitas publik

PPID

Utama

PPID 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

C.

17 Daftar Informasi Publik PPID

Utama

PPID

Utama

2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

18 Informasi tentang peraturan, keputusan 

dan/atau atau kebijakan Badan Publik

Bagian Hukum Bagian Hukum 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

19 Informasi tentang organisasi, Administrasi, 

kepegawaian, dan keuangan

PPID

Utama/ 

BKPPD

BKPPD 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

20 Surat-surat perjanjian dengan pihak ketiga 

berikut dokumen pendukungnya

PPID Utama/ 

Bagian 

Kerjasama

Bagian 

Kerjasama

2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

21 Surat-menyurat piinpinan atau pejabat Badan 

Publik dalam rangka pelaksanaan tugas 

pokok dan fungsinya

PPID Utama / 

Bagian TU

Setda

PPID Utama / 

Bagian TU

Setda

2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

Ringkasan informasi tentang tata cara pengaduan 

penyalahgunaan wewenang atau pelanggaran yang 

dilakukan baik oleh pejabat Badan Publik maupun 

pihak yang mendapatkan izin atau perjanjian kerja dari 

Badan Publik yang bersangkutan

Ringkasan isi informasi tentang pengumuman 

pengadaan barang dan jasa sesuai dengan peraturan 

perundang-undangan terkait

Ringkasan informasi tentang prosedur peringatan dini 

dan prosedur evakuasi keadaan darurat di setiap kantor 

Badan Publik

Informasi yang wajib diumumkan secara serta merta

Informasi yang wajib tersedia setiap saat

Informasi Daftar Informasi Publik

Ringkasan informasi tentang peraturan, 

Keputusan dan / atau kebijakan Badan Publik
Ringkasan informasi tentang organisasi, administrasi, 

kepegawaian, dan keuangan

Informasi tentang Surat-surat perjanjian dengan pihak 

ketiga berikut dokumen pendukungnya

Ringkasan	 surat-menyurat piinpinan atau pejabat 

Badan Publik dalam rangka pelaksanaan tugas pokok 

dan fungsinya

Ringkasan informasi tentang bencana alam seperti 

kekeringan, kebakaran hutan karena faktor alam, hama 

penyakit tanaman, epidemik, wabah, kejadian luar 

biasa, kejadian antariksa atau benda-benda angkasa

Ringkasan informasi tentang keadaan bencana non-

alam seperti kegagalan industri atau teknologi, dampak 

industri, ledakan nuklir, pencemaran lingkungan dan 

kegiatan keantariksaan

Ringkasan informasi tentang Bencana sosial seperti 

kerusuhan sosial, konflik sosial antar kelompok atau 

antar komunitas masyarakat dan teror

Ringkasan informasi tentang jenis, persebaran dan 

daerah yang menjadi sumber penyakit yang berpotensi 

menular

Ringkasan informasi tentang racun pada bahan 

makanan yang dikonsumsi oleh masyarakat

Ringkasan informasi tentang rencana gangguan 

terhadap utilitas publik



Wajib 

Diumumkan 

Secara Berkala

Wajib 

Diumumkan 

Serta Merta

Wajib 

Diumumkan 

Setiap Saat

Informasi Yang 

Dikecualikan

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Bentuk 

Informasi Yang 

Tersedia

Informasi

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat / Unit / 

Satker yang 

Menguasai 

Informasi

Penanggung 

Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan 

Informasi

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi

22 Syarat-syarat penerbitan izin yang diterbitkan 

dan/atau dikeluarkan berikut	 dokumen 

pendukungnya, dan laporan penaatan izin 

yang diberikan

PPID Utama/ 

DPMPTSP

DPMPTSP 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

23 Data perbendaharaan atau inventaris PPID Utama/ 

BPKAD

BPKAD 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

24 Rencana strategis dan rencana kerja Badan 

Publik

PPID Utama/ 

Bappelitbang

Bappelitbang 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

25 Agenda kerja pimpinan satuan kerja PPID Utama PPID Utama 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

26 Informasi mengenai kegiatan pelayanan 

Infonnasi Publik yang dilaksanakan, sarana 

dan prasarana layanan Informasi Publik yang 

dimiliki beserta kondisinya, sumberdaya 

manusia	yang menangani layanan Infonnasi 

Publik beserta kualifikasinya, anggaran 

layanan Informasi Publik serta laporan 

penggunaannya

PPID Utama PPID Utama 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

27 Jumlah, jenis, dan gambaran umum 

pelanggaran yang ditemukan dalam 

pengawasan internal serta laporan 

penindakannya

Inspektorat 

Kota Kupang

Inspektorat Kota 

Kupang

2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

28 Jumlah, jenis, dan gambaran umum 

pelanggaran yang dilaporkan oleh masyarakat  

serta laporan penindakannya

PPID Utama PPID Utama 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

29 Daftar serta hasil- hasil penelitian yang 

dilakukan

PPID Utama/

Balitbang

Balitbag 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

30 Informasi Publik lain yang telah dinyatakan 

terbuka bagi masyarakat berdasarkan 

mekanisme keberatan dan/atau penyelesaian 

sengketa sebagaimana dimaksud dalam Pasal 

11 Undang- Undang Keterbukaan Informasi 

Publik

PPID Utama PPID Utama 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

31 Informasi tentang standar pengumuman 

informasi sebagaimana dimaksud dalam 

Pasal 13 bagi penerima izin dan/atau 

penerima perjanjian kerja

PPID Utama/ 

Disnakertras

PPID Utama/ 

Disnakertras

2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

32 Informasi dan kebijakan 	yang disampaikan 

pejabat	publik dalam pertemuan yang  

terbuka untuk umum

PPID

Utama / Bagian 

Humas

 Bagian Humas 2023, Kota 

Kupang

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

1 Pelayanan Tenda dan Kursi  Bantuan tenda dan kursi dari Pemerintah secara 

gratis kepada pemohon bantuan dan akan dilayani 

selama tenda dan kursi tersedia

Bagian Umum  

Sekretariat 

Kota Kupang

Bagian umum  

sekretariat Kota 

Kupang

Kupang/Tah

un 2024

Hardcopy & 

Softcopy 

Selama Berlaku

2 Bantuan mobil jenazah dari Pemerintah secara 

gratis kepada pemohon bantuan dan akan dilayani 

selama tersedia

Bagian Umum  

Sekretariat 

Kota Kupang

Bagian Umum  

Sekretariat Kota 

Kupang

Selama Berlaku

Ringkasan informasi Jumlah, jenis, dan gambaran 

umum pelanggaran yang dilaporkan oleh masyarakat 

serta laporan penindakannya

Informasi daftar serta hasil- hasil penelitian yang 

dilakukan

Informasi Publik lain yang telah dinyatakan terbuka 

bagi masyarakat berdasarkan mekanisme keberatan

dan/atau penyelesaian sengketa	sebagaimana 

dimaksud dalam Pasal 11 Undang-Undang 

keterbukaan Informasi Publik

Ringkasan Informasi tentang standar pengumuman

Informasi sebagaimana dimaksud dalam Pasal 13 bagi 

penerima dan/atau penerima perjanjian kerja

Ringkasan Informasi dan kebijakan yang disampaikan 

pejabat	publik dalam pertemuan yang terbuka untuk 

umum

SEKRETARIAT DAERAH BAGIAN UMUM KOTA KUPANG

Ringkasan informasi tentang syarat-syarat perizinan, 

izin yang diterbitkan dan/atau dikeluarkan berikut 

dokumen pendukungnya, dan laporan penaatan izin 

yang diberikan
Ringkasan informasi tentang data perbendaharaan atau 

inventaris

Informasi rencana strategis dan rencana kerja Badan 

Publik

Informasi agenda kerja pimpinan satuan kerja

Infonnasi mengenai kegiatan pelayanan Infonnasi 

Publik yang dilaksanakan, sarana dan prasarana 

layanan Infonnasi Publik yang dimiliki beserta 

kondisinya, sumberdaya manusia yang menangani 

layanan Informasi Publik beserta kualifikasinya, 

anggaran layanan Informasi Publik serta laporan 

penggunaannya

Ringkasan informasi jumlah, jenis, dan gambaran 

umum pelanggaran yang ditemukan dalam 

pengawasan internal serta laporan penindakannya

Pelayanan Mobil Jenazah Kupang/Tah

un 2024

Hardcopy & 

Softcopy 



Wajib 

Diumumkan 

Secara Berkala

Wajib 

Diumumkan 

Serta Merta

Wajib 

Diumumkan 

Setiap Saat

Informasi Yang 

Dikecualikan

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Bentuk 

Informasi Yang 

Tersedia

Informasi

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat / Unit / 

Satker yang 

Menguasai 

Informasi

Penanggung 

Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan 

Informasi

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi

KELURAHAN LILIBA
1 Data profil kelurahan  Informasi berisi : Sekertariat Sekertariat Kupang/tahu

n 2019 

Hard Copy Selama berlaku 

a. Alamat No telp dan Email

b. Visi Misi kelurahan 

c. Struktur Organisasi 

d.Tugas dan pokok fungsi

e. Daftar nama pejabat kelurahan 
1 Waktu pelayanan  Informasi hari dan jam pelayanan informasi 

publik 

Sekertariat Sekertariat Kupang / 

tahun 2020

Hardcopy Selama Berlaku

1 Peraturan badan publik  Informasi peraturan perundang-

undangan,keputusan, dan kebijakan yang 

disahkan 

Sekertariat Sekertariat Kupang/Tah

un 2019

Hardcopy  Selama Berlaku

1 Tata cara memperoleh informasi publik dan 

surat keterangan 

 Infromasi prosedur layanan informasi publik dan 

pengurusan segala surat keterangan di kantor 

lurah Liliba 

Sekertariat Sekertariat Kupang / 

tahun 2020

Hardcopy Selama Berlaku

1 Tata cara pengaduan   Informasi pengaduan penyalahgunaan 

wewewnang dan pelanggaran 

Sekertariat Sekertariat Kupang/Tah

un 2019

Hardcopy  Selama Berlaku

1 Daata kependudukan   Informasi yang memuat sejumlah data jumlah 

penduduk , jumlah KK  di kelurahan

Sekertariat Sekertariat Kupang / 

tahun 2020

Hardcopy Selama Berlaku

KELURAHAN BAKUNASE

1 Profil Pemerintahan Kelurahan Prodeksel / Data terpadu kelurahan Bakunase Satker 

kelurahan 

Bakunase

Lurah Bakunase Kantor kurah 

dalam 1 

(satu)tahun 

kelender 

Online dan 

tercetak 

1 ( satu tahun ) 

kelender kerja 

1 Struktur organisasi kelurahan Bakunase Sususnan struktur organisasi Kelurahan 

Bakunase

Satker 

kelurahan 

Bakunase

Lurah Bakunase Kantor kurah Tercetak Tidak terbatas  

1 Struktur LPM kelurahan Bakunase   

1 Informasi pelayanan publik Kelurahan 

Bakunase  

 Persyaratan Administrasi surat Kelurahan 

Bakunase 

 

1 Musrembang Kelurahan   

1 Monografi Kelurahan  Data / infornasi yang berkaitan dengan kelurahan 

contoh jumlah penduduk, kelompok, umur,dsb 

 

1 Data Bencana data Bencana Kelurahan Bakunase   

KELURAHAN PENKASE OELETA

1 Data profil kelurahan  Informasi berisi : Sekertariat Sekertariat Kupang/tahu

n 2020

Hard Copy Selama berlaku 

a. Alamat No telp dan Email

b. Visi Misi kelurahan 

c. Struktur Organisasi 

d.Tugas dan pokok fungsi

e. Daftar nama pejabat kelurahan 

1 Waktu Pelayanan Informasi hari dan jam pelayanan informasi 

publik 

Sekertariat Sekertariat Kupang / 

tahun 2019 

Hard Copy Selama berlaku  

1 Peraturan Badan Publik Informasi peraturan perudaang - undangan 

keputusan, dan kebijakan yang disahkan 

Sekertariat sekertariat Kupang / 

tahun 2019  

Hard Copy Selama Berlaku 

1 Tata memperoleh informasi  publik dan surat 

keterangan 

Infrormasi prosedur layanan informasi publik dan 

pengurusan segala surat keterangan di kantor 

lurah penkase Oeleta

Sakertariat Sekertariat kupang/tahun  

2019  

Hard copy Selama Berlaku  
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Wajib 

Diumumkan 
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Informasi Yang 

Dikecualikan
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Penyimpanan 

Atau Retensi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Bentuk 

Informasi Yang 

Tersedia

Informasi

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat / Unit / 

Satker yang 

Menguasai 

Informasi

Penanggung 

Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan 

Informasi

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi

KELURAHAN NAMOSAIN

Wajib 

Diumumkan 

Secara Berkala

Wajib 

Diumumkan 

Serta Merta

Wajib 

Diumumkan 

Setiap Saat

Informasi Yang 

Dikecualikan

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 Profil pemerintahan kelurahan Namosain Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 2023 / 

Kelurahan 

Namosain 

Hard Copy Selama berlaku  

1 Alamat kantor dan nomor telepon kantor 

kelurahan 

Informasi seputar alamat dan nomor telepon 

SKPD serta perangkat pemerintah kelurahan 

Namosain 

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 2023 

/kelurahan 

Namosain 

Hard dan soft 

copy 

Selama Berlaku  

1 Data Geografis dan sejarah kelurahan 

Namosain 

Informasi seputar sejarah dan keadaan geografis 

kelurahan Namosain 

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard dan soft 

copy 

Selama Berlaku  

1 Kelurahan Namosain dalam angka Pemerintah, perkembangan penduduk dan tenaga 

kerja , agama , pendidikan ,keluarga berencana, 

sosial ekonomi, bangunan ,peribadatan serta 

sarana olahraga , fasilitas perekonomian dan 

kesehatan, sarana rekreasi / pariwisata 

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard dan soft 

copy 

Selama Berlaku  

1 Alur Pelayaran Proses atau alur pelayaran yang diberikan untuk 

melakukan pelayanan administrasi sesuai 

kebutuhan masyarakat berdasarkan SOP  

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

1 Profil singkat pejabat strtuktural Kumpulan Data pejabat struktural kelurahan 

Namosain   

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

1 Visi dan Misi Visi dan misi kelurahan mengacu pada visi dan 

misipemerintah kota 

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

1 Data pelaku usaha ( UMKM )  Data yang memuat terkait jenis dan alamat pelaku 

usaha yang berada di kelurahan Namosain    

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

1 Data Bantuan DTKS Pelayanan usulan penerima bantuan, tata cara 

usulan pergantian bantuan serta informasi tentang 

keberhasilan usulan data yang dilakukan

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

1 Data PBI Pelayanan usulan penerima bantuan, tata cara 

usulan penerima bantuan serta informasi tentang 

keberhasilan usulan data yang dilakukan

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

1 BANSOS Non Tunai (BPNT) Pelayanan pembagian bantuan dan informasi 

penerima bantuan serta tata cara pengambilan 

bantuan Pemerintah

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

1 Bantuan Langsung Tunai Pelayanan pembagian bantuan dan informasi 

penerima bantuan serta tata cara pengambilan 

bantuan Pemerintah

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat / Unit / 

Satker yang 

Menguasai 

Informasi

Penanggung 

Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan 

Informasi

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi Yang 

Tersedia

Informasi

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi



Wajib 

Diumumkan 

Secara Berkala

Wajib 

Diumumkan 

Serta Merta

Wajib 

Diumumkan 

Setiap Saat

Informasi Yang 

Dikecualikan

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Bentuk 

Informasi Yang 

Tersedia

Informasi

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

Atau Retensi

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat / Unit / 

Satker yang 

Menguasai 

Informasi

Penanggung 

Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan 

Informasi

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi

1 Memfasilitas Pemberian Bantuan dari 

Pemerintah kepada ppelaku UMKM

Bentuk pemberian fasilitas pemerintah kepada 

UMKM dapar beruupa subsidi barang atau jasa,  

keringanan atau kemudahan dalam mengurus 

perijinan, aturan dan berkas-berkas usaha, 

menfasilitasi tempat usaha, serta mendatangkan 

pihak-pihak luar yang dapat membantu atau 

membina para pelaku UMKM agar lebih sukses 

dan maju

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

1 PTSL Pelayanan Informasi dan pengambilan 

tindaklanjut administrasi dan kegiatan dari 

informasi yang diberikan pihak kelurahan

Kelurahan 

Namosain 

Lurah Namosain  Tahun 

2023/kelurah

an Namosain 

Hard  Copy Selama Berlaku  

Kepala Dinas Kominfo Kota Kupang, 

Ariantje M. Baun, SE., M.Si.

Pembina Utama Muda

NIP. 197004271997032004

Paraf Hierarki

Sekretaris Dinas Komunikasi dan Informatika Kota Kupang

Kepala Bidang Pengelolaan Layanan Informasi Publik

Analis Kebijakan Sub Koordinator Substansi Pengelolaan Informasi Publik
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